缺考说明单
	申请人姓名
	　
	部门
	　

　

	缺考日期
	        年      月          日       星期           

	缺考时间
	□上午 □下午  □        个工作日 

	缺考事由
	□事假 □病假  □出差 □婚假 □丧假 □其他：          

	部门领导确认签名
	
	行政中心审批
	

	注： 此单由特殊原因未考勤人员填写，作为考勤机缺考说明。
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